
 

  

  

 

DEPARTAMENTO DO MERCADO DE TRABALHO 

 

Informação Cursos 1º Semestre 2017/2018 

Descrição 

Cursos de Excel 

Em parceria com a ITEN, empresa especializada em consultoria e formação, a Associação de Estudantes 

oferece aos alunos do ISEG a possibilidade de adquirirem e aprofundarem o seu conhecimento e 

domínio das ferramentas de Excel por um preço acessível, através da oferta semestral de três cursos: 

Excel Inicial, Excel Avançado e Excel aplicado a Negócios com uso de Dashboards. 

 

Tipologia dos Cursos 

Curso de Microsoft Excel Inicial - 14 horas 

Este curso destina-se a todos os utilizadores que se pretendem iniciar no Excel 2013, ou que já 

conhecem as versões anteriores e pretendem atualizar os seus conhecimentos. O curso é apresentado 

de forma simples e muito prática, com recurso a exemplos de como construir folhas de cálculo, com 

ponto de partida na introdução de dados, caminhando posteriormente pelas diferentes possibilidades 

de formatação e formas de análise da informação, através da utilização de fórmulas, funções e 

construção de gráficos. 

Programa: 

● Introdução ao Excel 

● Formatação 

● Fórmulas e Funções 

● Construção de gráficos 

● Impressão 

 
Curso de Microsoft Excel Avançado - 21 horas 

Este curso destina-se aos utilizadores mais experientes, como aos que já conhecem as versões 

anteriores deste programa e que pretendem atualizar-se e aprofundar os seus conhecimentos. 

Pretende-se como objetivos do curso, tirar o máximo partido do Excel 2013, aprender a utilizar um 

conjunto de ferramentas de gestão que permitem a elaboração de folhas de cálculo com uma maior 

eficiência e eficácia no que respeita à análise integrada de dados. Aperfeiçoar os conhecimentos do 

utilizador através de um conjunto diverso de exemplos práticos onde são demonstradas as novas 

potencialidades deste poderoso instrumento de trabalho, a folha de cálculo Microsoft Excel 2013. 
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Programa 

● Gestão de documentos 

● Manuseamento de dados 

● Funções 

● Formatações avançadas 

● Tabelas dinâmicas e gráficos dinâmicos 

● Macros 

● Cenarização e Simulação de dados 
 

Curso de Microsoft Excel aplicado a Negócios com uso de Dashboards - 21 horas 

Este curso destina-se a utilizadores mais experientes, que queiram aplicar o Excel, de uma forma 

mais avançada, a situações práticas no decorrer de um negócio através de Dashboards - painéis que 

mostram métricas e indicadores importantes para alcançar objetivos e metas traçadas de forma 

visual, facilitando a compreensão das informações geradas. 

 

 Análise de Dados com recurso a Excel   

• Funções Avançadas  

• Construção de Cenários Financeiros  

• Validação de Dados no Excel   

• Análise de Sensibilidade  

• Comando Goal Seek na procura de respostas  

• Modelos de Dados  
 

Avaliação de Investimentos  

• Painel de Indicadores (com Informação Empresarial Relevante)  

• Tabelas Pivot de leitura empresarial  

• Tabelas de duas entradas com variação de critérios de filtragem  
 

Criação de Dashboards  

• Acompanhamento de Indicadores de Gestão com base no Excel  

• Dashboards com utilização de Indicadores  

• Criação e Implementação de Dashboards 
  

 Planeamento, Concepção e Implementação de Avaliação em Excel  

• Exemplos Empresariais com Recurso a Análise de Dados  

• Gestão Administrativa Avançada 

 

 

 

 
 

 



 

  

  

 

DEPARTAMENTO DO MERCADO DE TRABALHO 

 

Tabela de Preços 

 

CURSOS PREÇO SÓCIO PREÇO NÃO SÓCIO 

Excel Fundamental 69 84 

Excel Avançado 99 114 

Excel Aplicado a Negócios com 
uso de Dashboards 

125 140 

 

Horários 

TURMA INICIAL MANHÃ 

DIA  SALA HORÁRIO 

Segunda-Feira 20 de novembro Por Definir 9:00 - 12:00 

Quarta-Feira 22 de novembro Por Definir 9:00 - 12:00 

Segunda-Feira 27 de novembro Por Definir 9:00 - 12:00 

Quarta-Feira 29 de novembro Por Definir 9:00 - 12:00 

Segunda-Feira 4 de dezembro Por Definir 9:00 - 11:00 

 

TURMA INICIAL TARDE 

DIA  SALA HORÁRIO 

Segunda-Feira 20 de novembro Por Definir 16:00 - 19:00 

Quarta-Feira 22 de novembro Por Definir 16:00 - 19:00 

Segunda-Feira 27 de novembro Por Definir 16:00 - 19:00 

Quarta-Feira 29 de novembro Por Definir 16:00 - 19:00 

Segunda-Feira 4 de dezembro Por Definir 16:00 - 18:00 

 

TURMA AVANÇADO MANHÃ 

DIA  SALA HORÁRIO 

Terça-Feira 21 de novembro Por Definir 9:00 - 12:00 

Quinta-Feira 23 de novembro Por Definir 9:00 - 12:00 

Terça-Feira 28 de novembro Por Definir 9:00 - 12:00 

Quinta-Feira 30 de novembro Por Definir 9:00 - 12:00 

Terça-Feira 5 de dezembro Por Definir 9:00 - 12:00 

Quinta-Feira 7 de dezembro Por Definir 9:00 - 12:00 

Terça-Feira 12 de dezembro Por Definir 9:00 - 12:00 
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TURMA AVANÇADO TARDE 

 

TURMA AVANÇADO PÓS-LABORAL 

 

 

TURMA EXCEL APLICADO A NEGÓCIOS COM USO DE DASHBOARDS PÓS-LABORAL 

DIA SALA HORÁRIO 

Terça-Feira 21 de novembro Por Definir 19:00 - 21:00 

Quarta-Feira 22 de novembro Por Definir 19:00 - 21:00 

Quinta-Feira 23 de novembro Por Definir 19:00 - 21:00 

Terça-Feira 28 de novembro Por Definir 19:00 - 21:00 

Quarta-Feira 29 de novembro Por Definir 19:00 - 21:00 

Quinta-Feira 30 de dezembro Por Definir 19:00 - 21:00 

Terça-Feira 5 de dezembro Por Definir 19:00 - 21:00 

Quarta-Feira 6 de dezembro Por Definir 19:00 - 21:00 

Quinta-Feira 7 de dezembro Por Definir 19:00 - 21:00 

Terça-Feira 12 de dezembro Por Definir 19:00 - 20:30 

Quarta-Feira 13 de dezembro Por Definir 19:00 - 20:30 

 

 

DIA  SALA HORÁRIO 

Terça-Feira 21 de novembro Por Definir 16:00 - 19:00 

Quinta-Feira 23 de novembro Por Definir 16:00 - 19:00 

Terça-Feira 28 de novembro Por Definir 16:00 - 19:00 

Quinta-Feira 30 de novembro Por Definir 16:00 - 19:00 

Terça-Feira 5 de dezembro Por Definir 16:00 - 19:00 

Quinta-Feira 7 de dezembro Por Definir 16:00 - 19:00 

Terça-Feira 12 de dezembro Por Definir 16:00 - 19:00 

DIA  SALA HORÁRIO 

Segunda-Feira 20 de novembro Por Definir 19:00 - 21:00 

Terça-Feira 21 de novembro Por Definir 19:00 - 21:00 

Quarta-Feira 22 de novembro Por Definir 19:00 - 21:00 

Segunda-Feira 27 de novembro Por Definir 19:00 - 21:00 

Terça-Feira 28 de novembro Por Definir 19:00 - 21:00 

Quarta-Feira 29 de dezembro Por Definir 19:00 - 21:00 

Segunda-Feira 4 de dezembro Por Definir 19:00 - 21:00 

Terça-Feira 5 de dezembro Por Definir 19:00 - 21:00 

Quarta-Feira 6 de dezembro Por Definir 19:00 - 21:00 

Segunda-Feira 11 de dezembro Por Definir 19:00 - 20:30 

Terça-Feira 12 de dezembro Por Definir 19:00 - 20:30 
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Inscrições e Informações 

De forma a obter o certificado é necessária a presença em, pelo menos, 80% do total das aulas do 

curso. 

As inscrições abrem no dia 23 de outubro. Os alunos interessados deverão inscrever-se 

presencialmente na Secretaria da AEISEG e preencher o devido formulário até ao dia 15 de novembro. 

Sendo que o pagamento tem de ser efetuado, em numerário, no momento da inscrição. 

Em caso de dúvidas poderás comunicar diretamente com o Departamento de Mercado de Trabalho 

através do email mercado@aeiseg.pt. 
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