DEPARTAMENTO DO MERCADO DE TRABALHO

Informacao Cursos 12 Semestre 2017/2018

Descrigao
Cursos de Excel

Em parceriacom a ITEN, empresa especializada em consultoria e formacao, a Associacao de Estudantes
oferece aos alunos do ISEG a possibilidade de adquirirem e aprofundarem o seu conhecimento e
dominio das ferramentas de Excel por um preco acessivel, através da oferta semestral de trés cursos:
Excel Inicial, Excel Avancado e Excel aplicado a Negdcios com uso de Dashboards.

Tipologia dos Cursos

Curso de Microsoft Excel Inicial - 14 horas

Este curso destina-se a todos os utilizadores que se pretendem iniciar no Excel 2013, ou que ja
conhecem as versGes anteriores e pretendem atualizar os seus conhecimentos. O curso é apresentado
de forma simples e muito pratica, com recurso a exemplos de como construir folhas de cdlculo, com
ponto de partida na introducdo de dados, caminhando posteriormente pelas diferentes possibilidades
de formatacdo e formas de andlise da informacdo, através da utilizacdo de féormulas, funcdes e
construgao de graficos.

Programa:

Introdugdo ao Excel
Formatacao

Formulas e Fungdes
Construcdo de graficos
Impressao

Curso de Microsoft Excel Avancado - 21 horas

Este curso destina-se aos utilizadores mais experientes, como aos que ja conhecem as versées
anteriores deste programa e que pretendem atualizar-se e aprofundar os seus conhecimentos.
Pretende-se como objetivos do curso, tirar o maximo partido do Excel 2013, aprender a utilizar um
conjunto de ferramentas de gestdo que permitem a elaboracdo de folhas de cdlculo com uma maior
eficiéncia e eficacia no que respeita a andlise integrada de dados. Aperfeicoar os conhecimentos do
utilizador através de um conjunto diverso de exemplos praticos onde sdo demonstradas as novas
potencialidades deste poderoso instrumento de trabalho, a folha de célculo Microsoft Excel 2013.
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Programa

Gestdo de documentos
Manuseamento de dados

Fungdes

Formatagdes avangadas

Tabelas dindmicas e graficos dinamicos
Macros

Cenarizacao e Simulacdo de dados

Curso de Microsoft Excel aplicado a Negdcios com uso de Dashboards - 21 horas

Este curso destina-se a utilizadores mais experientes, que queiram aplicar o Excel, de uma forma
mais avancada, a situagOes praticas no decorrer de um negdcio através de Dashboards - painéis que
mostram métricas e indicadores importantes para alcangar objetivos e metas tracadas de forma
visual, facilitando a compreensao das informacdes geradas.

Analise de Dados com recurso a Excel

e FuncOes Avancadas
Construgdo de Cenarios Financeiros
Validagdo de Dados no Excel
Analise de Sensibilidade
Comando Goal Seek na procura de respostas
e Modelos de Dados

Avaliagdo de Investimentos
e Painel de Indicadores (com Informagdo Empresarial Relevante)
e Tabelas Pivot de leitura empresarial
e Tabelas de duas entradas com variagao de critérios de filtragem

Criagdo de Dashboards
e Acompanhamento de Indicadores de Gestdao com base no Excel
e Dashboards com utilizagao de Indicadores
e C(Criacdo e Implementagdo de Dashboards

Planeamento, Concepgdo e Implementagao de Avaliagdo em Excel
e Exemplos Empresariais com Recurso a Analise de Dados

® Gestdo Administrativa Avancada
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Tabela de Pregos
CURSOS PREGCO SOCIO PRECO NAO SOCIO
Excel Fundamental 69 84
Excel Avancgado 99 114
Excel Aplicado a Negdcios com 125 140
uso de Dashboards
Horarios
TURMA INICIAL MANHA
DIA SALA HORARIO
Segunda-Feira 20 de novembro Por Definir 9:00-12:00
Quarta-Feira 22 de novembro Por Definir 9:00-12:00
Segunda-Feira 27 de novembro Por Definir 9:00-12:00
Quarta-Feira 29 de novembro Por Definir 9:00-12:00
Segunda-Feira 4 de dezembro Por Definir 9:00-11:00
TURMA INICIAL TARDE
DIA SALA HORARIO
Segunda-Feira 20 de novembro Por Definir 16:00 - 19:00
Quarta-Feira 22 de novembro Por Definir 16:00 - 19:00
Segunda-Feira 27 de novembro Por Definir 16:00 - 19:00
Quarta-Feira 29 de novembro Por Definir 16:00 - 19:00
Segunda-Feira 4 de dezembro Por Definir 16:00 - 18:00
TURMA AVANGCADO MANHA
DIA SALA HORARIO
Terca-Feira 21 de novembro Por Definir 9:00-12:00
Quinta-Feira 23 de novembro Por Definir 9:00-12:00
Terca-Feira 28 de novembro Por Definir 9:00-12:00
Quinta-Feira 30 de novembro Por Definir 9:00-12:00
Terga-Feira 5 de dezembro Por Definir 9:00 - 12:00
Quinta-Feira 7 de dezembro Por Definir 9:00 - 12:00
Terga-Feira 12 de dezembro Por Definir 9:00 - 12:00
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TURMA AVANCADO TARDE

DIA SALA HORARIO
Terga-Feira 21 de novembro Por Definir 16:00 - 19:00
Quinta-Feira 23 de novembro Por Definir 16:00 - 19:00
Terga-Feira 28 de novembro Por Definir 16:00 - 19:00
Quinta-Feira 30 de novembro Por Definir 16:00 - 19:00
Terca-Feira 5 de dezembro Por Definir 16:00 - 19:00
Quinta-Feira 7 de dezembro Por Definir 16:00 - 19:00
Terga-Feira 12 de dezembro Por Definir 16:00 - 19:00

TURMA AVANCADO POS-LABORAL

DIA SALA HORARIO
Segunda-Feira 20 de novembro Por Definir 19:00 - 21:00
Terga-Feira 21 de novembro Por Definir 19:00 - 21:00
Quarta-Feira 22 de novembro Por Definir 19:00 - 21:00
Segunda-Feira 27 de novembro Por Definir 19:00 - 21:00
Terga-Feira 28 de novembro Por Definir 19:00 - 21:00
Quarta-Feira 29 de dezembro Por Definir 19:00 - 21:00
Segunda-Feira 4 de dezembro Por Definir 19:00 - 21:00
Terca-Feira 5 de dezembro Por Definir 19:00 - 21:00
Quarta-Feira 6 de dezembro Por Definir 19:00 - 21:00
Segunda-Feira 11 de dezembro Por Definir 19:00 - 20:30
Terca-Feira 12 de dezembro Por Definir 19:00 - 20:30

TURMA EXCEL APLICADO A NEGOCIOS COM USO DE DASHBOARDS POS-LABORAL

DIA SALA HORARIO
Terga-Feira 21 de novembro Por Definir 19:00 - 21:00
Quarta-Feira 22 de novembro Por Definir 19:00 - 21:00
Quinta-Feira 23 de novembro Por Definir 19:00 - 21:00
Terca-Feira 28 de novembro Por Definir 19:00 - 21:00
Quarta-Feira 29 de novembro Por Definir 19:00 - 21:00
Quinta-Feira 30 de dezembro Por Definir 19:00 - 21:00
Terca-Feira 5 de dezembro Por Definir 19:00 - 21:00
Quarta-Feira 6 de dezembro Por Definir 19:00 - 21:00
Quinta-Feira 7 de dezembro Por Definir 19:00 - 21:00
Terca-Feira 12 de dezembro Por Definir 19:00 - 20:30
Quarta-Feira 13 de dezembro Por Definir 19:00 - 20:30
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Inscrigoes e Informagdes

De forma a obter o certificado é necessaria a presenca em, pelo menos, 80% do total das aulas do
curso.

As inscricdes abrem no dia 23 de outubro. Os alunos interessados deverdao inscrever-se
presencialmente na Secretaria da AEISEG e preencher o devido formulario até ao dia 15 de novembro.
Sendo que o pagamento tem de ser efetuado, em numerario, no momento da inscrigao.

Em caso de dividas poderas comunicar diretamente com o Departamento de Mercado de Trabalho

através do email mercado@aeiseg.pt.
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